Commune de Sinceny
Réglement intérieur
Service de cantine et accueil périscolaire

Réglement intérieur approuvé par délibération n°28290626 du conseil municipal, en date du 29 juin 2026.

Tous les enfants scolarisés dans les écoles maternelle et élémentaire de Sinceny peuvent fréquenter la cantine
et I’accueil périscolaire, aprés inscription préalable.

Ces services ont une vocation sociale mais aussi éducative et doivent rester un moment privilégié du temps de
’enfant. Ils favorisent notamment 1’autonomie, 1’apprentissage du gott, I’équilibre alimentaire et permettent
de développer chez 1’enfant des notions de convivialité et de respect de ’autre, tout en I’éduquant aux regles
de la vie en collectivité.

MODALITES D’INSCRIPTION
La constitution du dossier est obligatoire pour tous les enfants fréquentant ces services, méme
occasionnellement Aucun enfant ne peut étre admis s'il n'est pas inscrit. La fiche d’inscription sera a

renouveler chaque année.
Ce dossier est constitué en mairie. A défaut, les inscriptions peuvent se faire tout au long de I’année.

Les parents devront retirer un dossier d’inscription en mairie ou bien télécharger les documents sur le site
internet : sinceny.fr.

Tout changement en cours d’année scolaire par rapport aux renseignements fournis doit étre signalé au
secrétariat de mairie.

Les parents devront rendre la fiche d’inscription unique complétée et signee, accompagnée des documents

demandés, en mairie.
Tout enfant dont les vaccinations ne sont pas & jour, ne pourra étre inscrits a ces services.

La fiche sanitaire sera une source précieuse d’informations en cas de probleme. Cette fiche sera
obligatoirement fournie avec le dossier d’inscription.




TARIFS
Les tarifs sont fixés par délibération du conseil municipal.
Le paiement se fera en ligne au moment de la réservation sur le site : www.monespacefamille.fr
Pour toute difficulté, vous pouvez vous rapprocher de la mairie.

CANTINE SCOLAIRE
Le service de la cantine scolaire, mis en place par la commune de Sinceny, a pour mission d’assurer le déjeuner
et ’accueil de tous les enfants des écoles publiques de Sinceny.
L’acces a la cantine suppose que 1’enfant :
- Soit autonome pour les gestes du repas (manger seul, utiliser les couverts, se tenir correctement a table)
- Ait acquis la propreté (maitrise des besoins, absence de port de couche).

Afin d’avoir une prestation de service de qualité, la commune de Sinceny a fait appel 4 un organisme de
restauration avec pour mission de prendre en charge la confection des repas et 1’élaboration des menus en
conformité avec les régles d’hygiéne et de nutrition définies par les textes et réglements en vigueur.

Les repas seront servis chaque lundi, mardi, jeudi, vendredi, en période scolaire, sauf cas de force majeure.
Cet organisme de restauration s’engage a assurer la préparation des repas selon les nécessités du service.

Le présent réglement a pour objet de fixer les régles de fonctionnement du service de restauration.

La cantine est installée au Pole Enfance Jeunesse — rue Achille Chemin.

Le service cantine ne sera pas assuré en dessous de 10 repas.

I — Fonctionnement de la cantine

Des la sortie des classes, les enfants sont pris en charge par le personnel communal chargé de

I'accompagnement, jusqu’a la reprise des classes. Les accompagnateurs de restauration sont des agents
communaux qui sont sous I’autorité du maire de la commune de Sinceny. Les déplacements doivent se faire

dans la discipline et le calme pour la sécurité de tous.
Le repas du midi est un moment privilégié de détente intégrant les notions de vie collective et d’éducation
nutritionnelle. Sous la surveillance des accompagnateurs, les enfants doivent :

- Prendre un repas complet et en quantité suffisante

- Rester a table, sauf accord de I’accompagnateur.

- Ne pas jeter de nourriture.

Il — Organisation de la cantine
1- Gestion des réservations

Les réservations des repas, les modifications ou reports d’inscription de I’enfant 2 la cantine (en cas d’enfant
malade, par exemple) devront étre effectués par les parents sur le site www.monespacefamille.fr au plus tard :
Le lundi avant 10h pour le mardi

Le mercredi avant 10h pour le jeudi

Le jeudi avant 10 h pour le vendredi

Le vendredi avant 10h pour le lundi

La veille du jour féri¢ avant 10h pour le lendemain du jour férié
Le jeudi avant 10h pour le lundi si le jour férié est un vendredi



Passé ces délais, aucun rajout / report d’inscription ne sera possible sur 1’application, la commande des repas
auprés de notre prestataire étant effectuée 24 heures. a I’avance.

Vacances scolaires
Pour des raisons d’organisation, les réservations devront étre effectuées la semaine avant les periodes de
petites vacances scolaires et la derniére semaine d’aott pour la semaine de la rentrée de septembre.

11 est par ailleurs précisé que lors de I’absence ou gréve d’un enseignant, I’enfant doit rester a 1’école. Si vous
décidez de ne pas le laisser a 1’école et que son repas a été commandé, votre réservation sera perdue et ne
donnera pas lieu a remboursement.

Pour des raisons de respect de la chaine du froid, les repas des enfants absents ne pourront €tre emportes par
les familles.

Vous vous devez de respecter les délais impartis, nous sommes tributaires des délais imposés par la sociéte
auprés de laquelle nous commandons les repas. La commune est la seule habilitée a passer les commandes de
repas auprés de la société de restauration.

2- Les repas
Les menus sont établis dans un souci d’équilibre alimentaire et nutritionnel.

Les menus pourront étre adaptés concernant les repas sans viande.

En cas de prescriptions médicales, un PAI (Projet d” Accueil Individualis€) est rédigé par le medecin scolaire
et les autres partenaires concernés si I’enfant a un suivi médical particulier (asthme, diabete, ...). L’ enfant ne
pourra pas étre accueilli tant que toutes ces démarches ne seront pas effectuces.

Un certificat du médecin traitant ou du pédiatre, un courrier des parents n’est pas suffisant pour que I’enfant
bénéficie d’un repas adapté. Il est interdit d’apporter un panier-repas, de la boisson, des aliments ou ses propres
couverts a la cantine.

La commune ne peut pas gérer les intolérances alimentaires (exemple : gluten, lactose, arachides, ...). Les
responsables 1égaux s’engagent a ne pas mettre I’enfant atteint d’une allergie alimentaire

Les menus seront affichés en mairie, au Pole Enfance Jeunesse et publiés sur monsespacefamille.
3- Prise de médicaments

Le personnel n’est pas habilité & prendre en charge la gestion des médicaments des enfants, sauf dans le cas
d’un PAL

4- Absence pour maladie
En cas de maladie de I’enfant, les parents doivent procéder a la modification de la réservation sur le site :

monespacefamille.fr.
La commande des repas se faisant la veille avant 10h, le premier jour de maladie ne pourra pas étre reporté ou

remboursé.



5- Discipline
Les repas doivent se dérouler dans le calme, les jeux et pratiques ou comportements bruyants sont interdits.
Il sera également demandé de respecter les régles d’hygiéne élémentaires a savoir de se laver les mains avant
et aprés le déjeuner, de passer aux toilettes avant ou aprés le repas. Les enfants ne doivent pas détériorer ni
abimer le mobilier et le matériel mis a leur disposition. Ils ne doivent pas non plus gaspiller ou jeter les aliments
qui leurs sont servis, jouer avec les couteaux et fourchettes qui présentent toujours un caractére dangereux en
dehors de leur destination premiére.

Les enfants, qui malgré les observations faites par les agents de surveillance ne respecteraient pas les régles
¢élémentaires de vie collective s’exposent a des sanctions.

Un cahier mis & disposition des agents de surveillance sur le site de la cantine ol seront transcrites toutes les
observations pouvant entrainer des sanctions. Dés qu’un enfant sera annoté 2 trois reprises (sauf faute grave),
les parents seront contactés pour une entrevue avec le maire.

Sanctions :
- Avertissement écrit communiqué aux parents par la collectivité
- Exclusion d’une semaine prononcée par le maire (en cas de récidive aprés avertissement ou
directement en cas de faute grave)
- Exclusion définitive prononcée par le maire en cas de récidive (aprés exclusion temporaire ou
directement en cas de faute grave).

6- Visite des locaux
La cuisine et la salle de la cantine sont interdites & toute personne étrangére au service pour des raisons

d’hygiéne et de sécurité.

ACCUEIL PERISCOLAIRE
L’accueil périscolaire permet la garde des enfants avant et aprés les heures scolaires. Il est organisé par la
commune de Sinceny pour I’ensemble des enfants fréquentant les écoles maternelle et élémentaire. Le
personnel communal en assure le fonctionnement.

IIT Fonctionnement de I’accueil périscolaire
La garderie est installée au P6le Enfance Jeunesse — rue Achille Chemin.

Les horaires sont les suivants :
- De 7h00 a 8h20 et de 16h20 & 18h30 les lundis, mardis, jeudis, vendredis en période scolaire.

Le matin, I’enfant doit impérativement étre confié a un agent d’animation a son arrivée sur le site.

Les familles sont tenues de reprendre leur(s) enfant(s) aux heures indiquées. Le respect des horaires est
imperatif.

Tout retard des parents ou des personnes diiment habilitées pour reprendre leur enfant fera ’objet d’un
avertissement aux familles. Au-dela de trois retards, une exclusion pourra étre prononcée dont la durée sera
laissée a ’initiative du maire.



Aucun enfant ne sera libéré aprés le service de I’accueil périscolaire sans la présence d’un parent ou d’une
personne habilitée 4 le récupérer sauf si vous formulez une autorisation €crite autorisant I’enfant a rentrer seul.
L’agent d’animation vérifie I’identité de la personne habilitée (présentation d’une picce d’identité) au moment
ou il lui confie I’enfant.

La commune est déchargée de toute responsabilité en cas d’accident a I’extérieur

Des animations en groupe ou individuellement seront mises en place par les agents en charge d’accueillir les
enfants : activités ludiques, sportives, jeux de société, lecture, etc...

Il est interdit d’apporter des jouets ainsi que des bonbons.
Pour son bien-étre, I’enfant est autorisé & consommer un gotter fourni par les parents qui le souhaitent. Leur
attention est attirée sur le fait que les gotters ne pourront étre placés en chambre froide.

IV — Organisation de ’accueil périscolaire
1- Gestion des réservations
Les réservations seront obligatoirement a faire, au plus t6t, sur monespacefamille.

2- Absence pour maladie
En cas de maladie de I’enfant, les parents doivent procéder a la modification de la réservation sur le site :

monespacefamille.fr.

Maladie : pour des raisons évidentes de contagion, il est recommandé aux parents de ne pas mettre leur enfant
malade 2 la garderie. Le personnel n’est pas habilité & administrer de médicament, sauf en cas exceptionnel
diiment spécifié par un certificat médical et intégré dans le cadre d’un PAI

3- Discipline
L’ enfant doit se comporter de maniére calme, courtoise et doit respecter les régles élémentaires de politesse et
de bonne conduite.

Chacun doit respecter les régles relatives 2 la sécurité, a I’hygiéne, au savoir vivre propre a la vie en collectivité
et contribuer 2 faire régner dans les lieux d’accueil, une ambiance calme et conviviale.

L’enfant ne devra pas détériorer le matériel et mobilier mis a sa disposition.
Les jeux et pratiques ou comportements bruyants sont interdits.

Tout comportement irrespectueux, agressif, injurieux envers les autres enfants ou les agents de surveillance,
ainsi que des agissements perturbant la vie de groupe, ne pourront étre admis et feront I’objet d’une sanction :
- Avertissement oral par le personnel de surveillance
- Avertissement écrit adressé a la famille par le Maire
- En cas de récidive, I’exclusion temporaire ou définitive pourra étre prononcée par le maire.



RESPONSABILITE EN CAS DE VOL, PERTE OU DETERIORATION D’OBJET PERSONNEL
La commune décline toute responsabilité en cas de vol, de perte ou de détérioration d’objets personnels
pouvant intervenir durant I’accueil. Il est fortement conseillé de ne pas porter de bijoux ou d’apporter d’autres
objets de valeur.

SANTE - SECURITE
En cas de petite blessure, I’enfant sera pris en charge et soigné par la/le directrice(eur) de I’accueil
périscolaire qui inscrira cette blessure dans le registre d’infirmeric. Les parents seront informés le soir
de cet incident et de ce qui a été mis en place pour I’enfant.

En cas d’urgence ou d’accident grave, la/le directrice(eur) de ’accueil périscolaire fait appel aux
services d’urgence (SAMU, pompiers, ...) et prévient en méme temps 1’un des parents ou tiers désigné.

Toutes mesures de sécurité, provisoires ou non, imposées par le gouvernement (vigipirate, ....) seront
appliquées.

Il est formellement interdit & toute personne de s’introduire dans les locaux sans y avoir été conviée.
II est interdit de fumer dans 1’enceinte du Pole Enfance Jeunesse.
RECLAMATION

Toute réclamation portée par les parents dont les enfants fréquentent la cantine ou I’accueil périscolaire
doit étre déposée, en mairie, sous forme écrite.

MODIFICATION
Le présent réglement peut étre modifié en cours d’année scolaire.




APPROBATION DU REGLEMENT INTERIEUR

Cantine et accueil périscolaire

A remettre obligatoirement diment complété et signé
au secrétariat de mairie

Engagement des responsables légaux :

Je/Nous soussigné(e)(s) : (préciser Pére, Mére ou tuteur légal)

Déclare(nt) avoir pris connaissance du réglement intérieur de la cantine et de I’accueil périscolaire.

S’engage(nt) a respecter les modalités.

Signatures (préciser Pére, Mére ou tuteur légal)
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Lu & approuvé, Lu & approuvé,

Bon pour accord Bon pour accord
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